PSP  Avantius. Resumen de Manual de usuario.
Guia para Intervinientes especiales

Esta Guia tiene por objeto servir de ayuda para que las actuaciones especificas de este
“rol” interviniente especial dentro del Portal PSP. Para ello se hace referencia a las
paginas del Manual General de Usuario.
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1. Acceso al Portal PSP y rol de acceso: Pagina 4 Manual de usuario general.

El Portal de Servicios para el Profesional, o PSP, es la plataforma integrada con el
Sistema de Gestion Procesal, Avantius, puesta a disposicion de Defensores (Abogados y
Graduados sociales), Representantes legales (Procuradores, Abogacia del Estado,
Letrados de la CCAA, FOGASA, INSS, Tesoreria General de la SS, SEPE.. ) e
Intervinientes Especiales (Notarios, Peritos, Administradores Concursales, Policias,
Juzgados de Paz, Ayuntamientos, Dptos. del Gobierno...) para interactuar con la
Administracién de Justicia. Asimismo, podran acceder al mismo, personas fisicas (en un
futuro) y juridicas, siempre que tengan un certificado valido, como luego se detallara.

El sistema ofrece diferentes operaciones segun el rol al que se pertenezca. Puede
ocurrir que, dentro del sistema, se disponga de mas de un rol (por ejemplo, Letrado

colectivo y Asesoria Juridica de una institucion publica o Abogado colegiado).

En estos casos el sistema mostrara una pantalla de selecciéon de Rol que determinara
los expedientes a los que se pueden acceder.
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Descripcion Rol Acceso

llustre Colegio de Abogados de Pamplona

llustre Colegio de Procuradores de Navarra
ABOGADO DEL ESTADO
LETRADO DE COMUNIDAD AUTONOMA,

En representacion de
72
T2
T2
72

Cuando el alta esté habilitada, el sistema solicitara la seleccién de un certificado de
entre aquellos instalados en el PC. Una vez seleccionado se deberan indicar los ultimos

cuatro digitos del CIF o NIF

Como medida de seguridad para acceder al sistema debe introducir los

cuatro Ultimos caracteres de su DI (tres ndmeros v letra);

x * * * * 3 1 2

2. Menu Principal: Pagina 8

eb de Gobierno ..

Cuerpo Superior de Admi.,  fj Fibrica Nacional de Mone., & Google 2 Identificacion 86§ LEC Lexnavarra

Aviso legal LOPD

1 Notificacion E Mend ~
e
Gestion de roles y usuarios
Datos Personales Profesional
Notificaciones
2300772 persanacion/Contestacion
Listado de recibos

Fecha incoacién hasta

Salir

Apellido 2

Numero identificacion

Afio Procedimiento
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3. Vista inicial principal:

-C.G.P.). Test de Compati... |3l Sitios sugeridos v & Buscador Cédigos Posteles @ Calljero Pamplona 2] Correo Web de Gobiemo Cuerpo Superior de Admi... [ Fébrica Nacional de Mone... G Google =] ldentificacién 366 LEC [i) Lemavarra

$navarra

Listado de expedientes judiciales
Filtros de bisqueda

Fecha desde 2310612020 i} Fecha incoacién hasta 24/07/2020 @

Nombre/Nom. Comercial
Apellido 1/Razon social Apellido 2

Tipo de Identificacion NIF v Nimero identificacion

Nimero Procedimiento Afio Procedimiento

Orden Jurisdiccional Todos los Ordenes Jurisdiccionales
Organo Judicial Todos los Organos Judiciales

Expedientes con permisos ]

vigentes

Buscar

Resultados Bisqueda

coboe B wtrote £ Contacte con nosotros | Accesibiidad | Avisolegal
atiovara 51 Cobarmia -

Para buscar expedientes acotar fecha de registro de los mismos en el drgano judicial
(por defecto ultimo mes)

4. Expedientes: Pagina 9

Se corresponde con la Vista Principal. Se dispone de una serie de filtros para obtener
un listado de expedientes resumido. Los filtros no son excluyentes y se pueden usar los
gue se precisen para configurar la busqueda.

Los datos que se pueden utilizar para filtrar son:
Fecha de incoacién. Desde/Hasta. Fechas entre las que se ha incoado el
expediente.

Interviniente. Nombre, Apellidol, Apellido2, Identificacién. Permite buscar por los
nombres de las personas representadas o registradas en el expediente. Realiza
busquedas por contenido: en caso de poner en Nombre el texto “ro” encontraria
tanto “Jeréonimo” como “Rodrigo”.

Para buscar una Persona lJuridica, el Nombre se corresponderd con el Nombre
Comercial y el Apellidol con la Razdén Social.

Procedimiento. Numero y/o afio del procedimiento.

Orden Jurisdiccional. Orden Jurisdiccional del expediente.

Organo Judicial. Organo Judicial del expediente

Abogado. Nombre, Apellidol. Permite buscar por el defensor de los expedientes
(para usuarios procuradores)
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Numero Atestado.

Permite buscar un
denuncia/atestado (para intervinientes especiales).
Expedientes con permisos vigentes. Permite buscar expedientes en los que se ha
habilitado al menos a un abogado auxiliar y tiene, en el momento de ejecutar la
busqueda, vigente dicho permiso.

expediente por el

numero de

Tras pulsar sobre el botdn buscar, siempre y cuando existan expedientes para los
criterios de busqueda establecidos, se obtiene un listado de expedientes.

Carrea \Web de Gobiema

Cuerpo Superiorde Admi... §} Fébrics Nacional de Mone

G Google &) Ientificocion 308 LEC [ L

C.GP.J Testdle Compati... Bl Sitios sugeridos v & Buscador Codigos Postales @ Callejero Pamplona &
(113
[ 333
$3enavarra

Listado de expedientes judiciales
Filtros de bsqueda

Fecha incoacion desde 1210612019 @

NIF

Todos los Ordenes Jurisdiccionales

Todos los Organos Judiciales

Resultados Busqueda

Proce Tipo Procedimiento

mw%n‘\mn» J
aebovars P8 Cobomua %

Fecha incoacidn hasta 2310712020

Apellido 2

Nimero identificacisn

Afio Procedimiento

Buscar

Pieza | Estado

Fecha Incoacion
02/06/2020
02/06/2020
2311212019

Resultado busqueda expedientes, tras acotar fecha

5. Notificaciones telematicas Pagina 18

Las notificaciones telematicas de las que el usuario sea destinatario directo en el envio del
Juzgado se reciben en el menu Notificaciones.
También aparece junto al menu principal las pendientes
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Notifcaciones

Gestion Notificaciones

Filtros de busqueda
Fecha notificacién

Desde 151072020 i Hasta c

Orden Jurisdiccional

Nombre Todos los Ordenes Jurisdiccionales -
Organo Judicial Todos los érganos judiciales -
Expediente

Tipo Procedimiento Todos los tipos de procedimiento -
Nimero Procedimiento Ao Pieza

Visibilidad notificacién

@ No Vistas O Vistas O Todas O Anuladias
Tipo notificacion

O Notiicacion ® Todas

Buscar

otiorno 8 mataroske | £l Contacte connosoiros | Accesibilidad | Avisolegal | Mapaweb
satiovare B8 Covarmua %

Busqueda de notificaciones desde el aviso. Acotamos por fecha de notificacién

Descarga Documentacion

" Tipo Fecha Estado
[ | Descripcion Notificacién | Notificacion Notificacign | Fecha Acuse | Procurador Defensor
0000036-2018_JJ.1°Inst-Instr o - Barbastro_Notificacion
[J | SENTENCIA TENER RENUNCIA NDANTE SUCESION POR | Notificacion | JH12P018 | officada geuaro
FALLECIMIENTO 16.3 LEC : rueba Certi
n°2 {Penal) - Barbastro_Notificacion: DIOR " 121212018 . Usuario
] AN 161 LECT Notificacion 3-00-00 Notificada Prueba Cert
8_JInstruccion n cion: AUTO SOBRESEIMIENTO . 01122018 30112018 | Usuario
o A DE INDICIOS / LECR Notificacion : Notificada 14:40:44 Prueba Cert
enal) - Barbastro_Notificacion: DIOR Lo 121212018 y Usuario
O 1 LEC Notificacion 20000 Notificada Prueba Cerl
0000036-2018_J 17Inst-nstr n il) - Barbastro_Notificacion’ D " 04/12/2018 ’ Usuario
O e Nofificacion | o.5p:gg Nofificada Prueba Certi
0000036 . 17Inst-Instr - Barbastro_Notifi
[] | SENTENCIA TENER RENU MANDANTE SU Notificacien g‘gﬁ%mg Notificada gsuabmc “
FALLECIMIENTO 16.3 LEC : rueba Ler
0000036-2018_J 17Inst-Instr n - Barbastro_Notificacion " 1211212018 ’ Usuario
U | bocuMENTO DEL 10 DE DI E Nofificacion | 5on:pg Notificada Prueba Certi
[ | 00000 _J.1% Instancia n° 3_ Trasladode | 201202018 | 20M12/2018 | Usuario
COMUNIDAD AUTONOMA DE HU copias 12:21:58 12:24:39 Prueba Cert
0 0000036-2018_J.17Insi-Instr n®2 (Civil) - Barbastro_TR-COP. EDURNE Traslado de 3011720128 Nofificada 30/11/2018 Usuario
UNZU copias 9:26:52 9:27.01 Prueba Certi
[ 00DDO36-2018_J.19instinsir n°2 (Civi) - Barbastro_TR-COP. EDURNE | Trasladode | 301172018 | oo 301112018 | Usuario
UNZU copias 10:39:30 12:3603 Prueba Cer
IR

El usuario tendra acceso a todas las notificaciones (notificaciones, traslados de copias o envios
de procurador) enviadas al profesional o interviniente especial, aunque el expediente de
origen esté bajo secreto sumarial.

Al acceder a un envio sin fecha de notificacion se debe realizar el proceso de firma.

Una vez firmada la notificacidn, se podra acceder al detalle de la Notificacién y se obtendra
mas informacion de la misma.
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Detalie notificacidn

! Nobficaion

Organe. Judsial

Too prot edirwerin

Focha podfe acon

Fecha atuse

Defensor

COsarvacone

Pocumento principal

HiTerD prodediTeento

Suscrin B sanaCio delemne o

J 1"ral-iradr n*2 (Penal) - Barbesiro (Barbasyo)
Dacrs i LogRnied JUsCEd ragess

00000 T3018

1222015

S
e

g

Mombre archivo

DILIGENCIA DE PUBLICACION - NOTIFICAGION

Uer DeOR SOLIGITUD DE ACLARACEIN 161 LEC paf WiSaamiz Al
Anexon
b hayy s
Ervig @scritog
Inbirvinentes
b Lo auari Prusts Cart

Documento principal
Documento (PRO)SENTENCIA ESTIMATORIA PARCIAL Wisualizar
Anexos

Desde aqui se puede visualizar el documento principal pulsando sobre el botén Visualizar

correspondiente.

6. Descarga de documentos: Pagina 25

Cada notificacion tiene habilitada una casilla de verificacion para descargar toda la
documentacién de los elementos indicados. Para ello se debera seleccionar una o varias
notificaciones y pulsar el link “Descarga Documentacion”:
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O

| oooon3 2
SENTENCIA TENER RENUNGIADA DEMANDANTE SUCESION POR

Descarga Documentacion

Descripcion

0000036-2018_J.1%Inst-Instr n°2 {Civil)

. stro_Mofificacion:
DOCUMENTO DEL 10 DE DICI:

0000017-2018_J.1% -
SOoLICITUD D, LARACION 161 LECr

OLICITUD DE ACLARACION 161 LECr

0000036-2018_J.1%Inst-Instr n®2 (Civil) - Barbastro_Notificacién: DIOR

edume

0000036-2018_J.1°Inst-instr n°2 (Civil} - Barbastro_Notificacion:

SENTENCIA TENER RENUNCIADA DEMANDANTE SUCESION POR

FALLECIMIENTO 16.3 LEC

18_J.1%Inst-Instr n°2 (Civil) - Barbastro_Notificacion:
FALLECIMIENTO 16.3 LEC

000000 ¥
LIBRE - FALTA DE INDICIOS ART 637.1 LECR

) - Barbastro_Motificacion: DIOR

=2018_J.1%Inst-Instr n°2 (Penal) - Barbastro_Motific acion: DIOR

2018_J.Instruccién n® 5_Notificacion: AUTO SOBRESEIMIENTO

0y

Tipo Estado
Notificacion acion Notificacion
Notificacian ;2&:}2&018 Motificada
Notificacian ;ZS’BEGQDDW Notificada
. 1212;2018
Notificaeion o Tn Notificada
- 04/12/2018 3
Metificacion 5-00-00 Notificada
- 04/12/2018 -
Motificacion 50000 MNotificada
- 04/12/2018 3
Motificacion 5-00-00 Motificada
- 01122018 -
Metificacion 5-00-00 Notificada

Fecha Acuse | Procurador

25/02/12019 Usuario
8:57-07 Prueba Certi

2500272019 Usuario
8:55:07 Prueba Certi

Usuario
Prueba Certi

Usuario
Prueba Certi

Usuario
Prueba Certi

Usuario
Prueba Certi

30/11/2018 Usuario
14:40:44 Prueba Certi

Defensor

Desde este link se descarga también la documentacidn a la que no se ha accedido e incluso la
gue no haya sido todavia firmada. De esta forma, cuando desde el listado de notificaciones se
pulse sobre la opcion de descargar documentacion se abrird un nuevo formulario indicando el
numero de notificaciones que se descargaran y el nimero de notificaciones que se firmaran.

Expediente

Tipo Procedimiento Todos los i

Esta a punto de descargar 3 nofificaciones de las cuales se fiimaran 0

Nimero Procedimiento
i Desea continuar?

Continuar Cancelar

Visibilidad notificacion

O o vistas O Pendientes de enviar a defensor O'Vistas ® Todas O Anuladas

Tipe netificacion

@ Notificacion O Traslade de copias O Todas

Descarga Documentacion

Descripcion

0000036-20158_J.1¥Inst-Instr n°2 (Civil) - Barbastro_Notificacidn:
DOCUMENTO DEL 10 DE DICIEMBRE

SOLICITUD DE ACLARACION 161 LECr

g O O 0O

SOLICITUD DE ACLARACION 161 LECr

0000036-2018_J.1¥Inst-Instr n°2 (Civil) - Barbastro_Notificacion: DIOR
edume

H

00036-2018_J.1°Inst-Instr n°2 (Civil) - Barbastro_Motificacion:
NTENCIA TENER RENUNCIADA DEMANDANTE SUCESION POR
FALLECIMIENTO 16.3 LEC

E

0000036-2018_dJ.1*Inst-Instr n°2 (Civil) - Barbastro_Notificacion
SENTENCIA TENER RENUNCIADA DEMANDANTE SUCESION POR
FALLECIMIENTO 16.3 LEC

O

O

LIBRE - FALTA DE INDICIOS ART 637.1 LECH

0000017-2018_J.1¥Inst-Instr n°2 (Penal) - Barbastro_Nofificacion: DIOR

0000017-2018_.J. 1°*Inst-Instr n°2 (Penal) - Barbastro_Nolificacion: DIOR

0000008-2018_J Instruccidn n® 5_Notificacion: AUTO SOBRESEIMIENTO

Tipo i

Notificacian
Motificacion
Motificacion
Motificacion

Notificacién

Motificacian

Motificacién

Noatificacion

Fecha Estado
Notificacion Nofificacion

Fecha Acuse | Procurador Defensor

HT e S e
B e S e
e
e
T e s
e
T o
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7. Presentacidon de Informes y escritos desde la notificacion: Pagina 28

Detalle notificacion

Notificacion

Orgaro Judicial
Tipo procedimiento
Nmero procedimiento
Fecha notificacién
Fecha acuse

Defensor

Suscrito al senvicio telematico

Jlnstruccién n° 1 (Pamplonallrufia)
Diligencias Previas

000000212020

23/07/2020

2310772020

(]

Observaciones

Documento principal

Documento AUTO INHIBICION A JUZGADO VIOLENCIA SOBRE LA | | Visualizar,
Anexos
No hay anexos
Envioeseritos
Subroles
Deason Tiw Acvoso
ANSOAIN PRUEBAS Rol Principal Acteso completo
Aliadir Sub Rol
volver
Goiemo Contacie connosotros | Accesiiided | Avisolegal | Mapo web
abiars OB O | £33
Expediente
Numero Procedimiento 0000013 Aiio 2020 Pieza o
Siguiente
Destinatario
Destino J.1* Instancia n° 1 (Pamplonaliruria) -
Observaciones
Documentacion
Documento Principal
Titulo Documento* TITULO
Descripcién Documento ‘CONTESTACION
Tipo de escrito” jclaracion] =
Allanamiento
. N
Documento! Aportacién de documentos Seleccionar Visualizar
Contestaion ala demanda
Escrito evacuande traslado
Escritos relativos a costas procesales v
Documentacion Anexa DIgital /=== terminsnmin ot stonee
No hay anexos
Afiadir
Documentacion fisica a presentar
No hay documentacién fisica
Afiadir

Seleccionar el tipo de escrito y a continuacidn seleccionar el escrito
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8. Listado de Recibos: Pagina 30

Listado de recibos

Listado de recibos

Fecha desde

Fecha hasta

Tipo

Todos los fipos

3 Notificaciones E Ment ~

Buscar

Resultados Blusqueda

Numero de

Trr Fecha
- 2300502019
Goagass | 2w
goagssg | ZMDIZDTS
sreoaan | 21/05/2019
ODOSTE30 | Yq:02:28
2110502019
10:30:17
N 10/01/2019
O00B6473 | 41-20:47
..... . | 100172018
00066472 10°5317

po

Notificacion

Nofificacion

Escrito

Escrito

Sustitucion/Exp Admin /En
expe. Iniciado

Escrito de inicio

Organo Judicia

J.1* Instancia n® 1{ Zaragoza)

J.1* Instancia n® 1{ Zaragoza)

JUZGADC DE PRIMERA
INSTANCIA N° 1 DE ZARAGOZA
(Zaragoza)

JUZGADC DE PRIMERA
INSTANCIA N° 1 DE ZARAGOZA
(Zaragoza)

J.1%Insi-Instr n®1 (Civil) -
Barbastro

9. Gestion de Roles y Usuarios: Pagina 12

10. Rol Administrador: Pagina 100

11. Disposiciones comunes: Pagina 34
Tamafio maximo de los envios
Tipos de archivos admitidos
Documento principal y Documentacion anexa digital
Firma de documentos

Tipo Procedimiento -
Clase de Registro

Juicio verbal (Derecho
de rectificacion -
250.1.9)

Juicio verbal (Derecho

de rectificacion -
260.1.9)

Internamientos

Internamientos

Ejecucion de titulos
judiciales

10601 Juicio ordinario
(resto de casos)

Numero
procedimiento

0000001/2018

0000001/2013

0000001/2019

0000001/2019

0000001/2013

I

Documento principal

DECRETO ARCHIVO NO

SUBSANACION DEFECTOS
ART.16.4 LEY 15/15

DILIGENCIA DE
CRDENACION DE ARCHIVO
PROVISIONAL

Traslado de Edurne a David

Escrito a procurador

Escrito en susfitucion

Demanda de Juan
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