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PSP Avantius. Resumen de Manual de usuario.  

Guía para Intervinientes especiales 
 
Esta Guía tiene por objeto servir de ayuda para que las actuaciones específicas de este 
“rol” interviniente especial dentro del Portal PSP. Para ello se hace referencia a las 
páginas del Manual General de Usuario. 
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1. Acceso al Portal PSP y rol de acceso: Página 4 Manual de usuario general. 

 

 

El Portal de Servicios para el Profesional, o PSP, es la plataforma integrada con el 
Sistema de Gestión Procesal, Avantius, puesta a disposición de Defensores (Abogados y 
Graduados sociales), Representantes legales (Procuradores, Abogacía del Estado, 
Letrados de la CCAA, FOGASA, INSS, Tesorería General de la SS, SEPE… ) e 
Intervinientes Especiales (Notarios, Peritos, Administradores Concursales, Policías, 
Juzgados de Paz, Ayuntamientos, Dptos. del Gobierno...) para interactuar con la 
Administración de Justicia. Asimismo, podrán acceder al mismo, personas físicas (en un 
futuro) y jurídicas, siempre que tengan un certificado válido, como luego se detallará. 
 
El sistema ofrece diferentes operaciones según el rol al que se pertenezca. Puede 
ocurrir que, dentro del sistema, se disponga de más de un rol (por ejemplo, Letrado 
colectivo y Asesoría Jurídica de una institución pública o Abogado colegiado).  
 
En estos casos el sistema mostrará una pantalla de selección de Rol que determinará 
los expedientes a los que se pueden acceder. 
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Cuando el alta esté habilitada, el sistema solicitará la selección de un certificado de 
entre aquellos instalados en el PC. Una vez seleccionado se deberán indicar los últimos 
cuatro dígitos del CIF o NIF 
 
 

 
 
 
 
 

2. Menú Principal: Página  8  
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3. Vista inicial principal:  
 
 

 
 
Para buscar expedientes acotar fecha de registro de los mismos en el órgano judicial 
(por defecto último mes) 
 

4. Expedientes: Página 9 

 

 

Se corresponde con la Vista Principal. Se dispone de una serie de filtros para obtener 
un listado de expedientes resumido. Los filtros no son excluyentes y se pueden usar los 
que se precisen para configurar la búsqueda. 
 
� Los datos que se pueden utilizar para filtrar son:  
� Fecha de incoación. Desde/Hasta. Fechas entre las que se ha incoado el 

expediente.  

� Interviniente. Nombre, Apellido1, Apellido2, Identificación. Permite buscar por los 
nombres de las personas representadas o registradas en el expediente. Realiza 
búsquedas por contenido: en caso de poner en Nombre el texto “ro” encontraría 
tanto “Jerónimo” como “Rodrigo”.  

 
Para buscar una Persona Jurídica, el Nombre se corresponderá con el Nombre 
Comercial y el Apellido1 con la Razón Social.  
� Procedimiento. Número y/o año del procedimiento.  
� Orden Jurisdiccional. Orden Jurisdiccional del expediente.  
� Órgano Judicial. Órgano Judicial del expediente  
� Abogado. Nombre, Apellido1. Permite buscar por el defensor de los expedientes 

(para usuarios procuradores)  
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� Número Atestado. Permite buscar un expediente por el número de 
denuncia/atestado (para intervinientes especiales).  

� Expedientes con permisos vigentes. Permite buscar expedientes en los que se ha 
habilitado al menos a un abogado auxiliar y tiene, en el momento de ejecutar la 
búsqueda, vigente dicho permiso.  

 
Tras pulsar sobre el botón buscar, siempre y cuando existan expedientes para los 
criterios de búsqueda establecidos, se obtiene un listado de expedientes. 
 
 
 

 
 
Resultado búsqueda expedientes, tras acotar fecha 
 
 

5. Notificaciones telemáticas Página 18 

 

Las notificaciones telemáticas de las que el usuario sea destinatario directo en el envío del 
Juzgado se reciben en el menú Notificaciones. 
También aparece junto al menú principal las pendientes 
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Búsqueda de notificaciones desde el aviso. Acotamos por fecha de notificación 
 

 
 

El usuario tendrá acceso a todas las notificaciones (notificaciones, traslados de copias o envíos 
de procurador) enviadas al profesional o interviniente especial, aunque el expediente de 
origen esté bajo secreto sumarial.  
Al acceder a un envío sin fecha de notificación se debe realizar el proceso de firma. 
 
Una vez firmada la notificación, se podrá acceder al detalle de la Notificación y se obtendrá 
más información de la misma. 
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Desde aquí se puede visualizar el documento principal pulsando sobre el botón Visualizar 
correspondiente. 

 
 

6. Descarga de documentos: Página 25 

 

Cada notificación tiene habilitada una casilla de verificación para descargar toda la 
documentación de los elementos indicados. Para ello se deberá seleccionar una o varias 
notificaciones y pulsar el link “Descarga Documentación”: 
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Desde este link se descarga también la documentación a la que no se ha accedido e incluso la 
que no haya sido todavía firmada. De esta forma, cuando desde el listado de notificaciones se 
pulse sobre la opción de descargar documentación se abrirá un nuevo formulario indicando el 
número de notificaciones que se descargarán y el número de notificaciones que se firmarán. 
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7. Presentación de Informes y escritos desde la notificación: Página 28 

 

 
 

Desde el expediente 
 

 
 

Seleccionar el tipo de escrito y a continuación seleccionar el escrito 
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8. Listado de Recibos: Página 30 

 

 
 

 
 
 

9. Gestión de Roles y Usuarios: Página 12 

 

10. Rol Administrador: Página 100 

 
 

11. Disposiciones comunes: Página 34 

Tamaño máximo de los envíos 
Tipos de archivos admitidos 
Documento principal y Documentación anexa digital 
Firma de documentos 

 
 


